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Instructivo para Solicitudes de Tercera Matricula

Conforme a lo establecido en el articulo 74 del Reglamento de Régimen Académico de
la Universidad de Investigacion de Tecnologia Experimental Yachay, se podra conceder
matricula por tercera ocasién en una misma asignatura solo por excepcion en los
siguientes casos:

“a) Por caso fortuito o fuerza mayor, debidamente documentadas;

b) Cuando el estudiante haya obtenido un promedio general o nota igual o mayor
a 6.0 puntos en una escala de 10 en todas las demas asignaturas en las que se
haya registrado durante ese periodo académico, excepto en la o las asignaturas
que requieran la tercera matricula.

c) Otros que no estén considerados en los puntos anteriores, los cuales seran
tratados y resueltos por el 6rgano colegiado que corresponda.

El estudiante que desee obtener matricula por tercera ocasion debera cumplir el
procedimiento que se defina para el efecto. Unicamente podra matricularse en el 60%
de las asignaturas que le permita su plan académico en el periodo para que mantenga
el estatus de regular.”

Con el fin de facilitar la ejecucion y seguimiento de los tramites de terceras matriculas,
estos se realizaran a través del sistema de gestiéon por procesos COBUS BPM, como
se detalla en el presente documento.

En caso de que se presente cualquier inconveniente para la ejecucion del tramite de
tercera matricula, por favor remitir un correo a la direccion
soporteacademico@yachaytech.edu.ec

1. Ingreso de la Solicitud de Tercera Matricula

Paso 1 Ingresar al sistema de gestion por procesos COBUS BPM a través del
siguiente link:

https://bpm.yachaytech.edu.ec/cobusbpm/

Asimismo, dentro de la pagina web institucional, en la seccion de
estudiantes, puede acceder al sistema:
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Paso 2 Colocar el usuario (sin el dominio @yachaytech.edu.ec) y clave que maneja
para el correo electronico y demas sistemas académicos:
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Dar un “enter” o dar click en la imagen de “portal”.

Paso 3 Seleccionar la opcién “Nuevo” del menu del lado izquierdo y escoger el
tramite de “Terceras Matriculas”

: C°BUS BPM YACHAY E’ Yachay Tech

Nuevo

'NUEVO TRAMITE

[=] Procesos

B ’.- Administrativo

B Terceras Matriculas NUMERO TRAMITE TEMPORAL FECHA

Paso 4 Se desplegara el formulario. Completar los siguientes campos:

DATOS GENERALES

NUMERO DE TRAMITE: [ | FECHA CREACION: [20/03/2023 m

SOLICITANTE: [REINDSO CALERO LIZETH DANIELA | CEDULA/PASAPORTE DEL ( ]
SOLICITANTE:

CORREO ELECTRONICO [ || cELuLAR: [ ]

PERSONAL:

ESCUELA A LA QUE PERTENECE: | « | | CARRERA QUE CURSA: ( v

Datos Generales

v' Cédula/ pasaporte del solicitante: ingresar su nimero de identificacion
oficial, sea este su cédula o pasaporte.

v' Correo electrénico personal: ingresar su correo electronico personal de
uso habitual, no ingresar el correo de la Universidad.

v" Celular: ingresar su nimero de celular. En caso excepcional, de no tener
un numero de celular, ingresar el numero de teléfono convencional donde
podamos contactarlo.

v Escuela a la que pertenece: seleccionar de la lista desplegable.

ESCUELA A LA QUE PERTENECE: | Escuela de Ciencias Biologicas e Ingenieria~  CARRERA QU

e Escuela de Ciencias Agropecuarias y Agroindustriales
a as
RAZON DE SOLICITUD 0O Escuela de Ciencias Biologicas e Ingenieria

b v not
asignil Escuela de Ciencias de la Tierra, Energia y Ambiente ptadé

Escuela de Ciencias Fisicas y Nanotecnologia

ASISTENTE DE LA ESCUELA: o = )
Escuela de Ciencias Matematicas y Computacionales

_l Escuela de Ciencias Quimicas e Ingenieria =

No pertenece a ninguna de las Escuelas listadas

| B X | CODIGOASIGNATURA |  NOMBRE,

5 @ ® [ ) ¥ # (N
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v Carrera: seleccionar de la lista desplegable, conforme a la Escuela que
selecciono previamente. (cambiar imagen)

ESCUELA A LA QUE PERTENECE:  EScuela de Ciencias Biologicas e Ingenieria v  CARRERA QUE CURSA: ”

Biologia
2) Por caso fortuito o fuerza mayor, debkiamente documentadas
RAZON DE SOLICITUD Blomedicina
b) Cuando el estudiante haya obtenido un promedio general o nota igual o mayor a 6.0 pu tos -
asignaturas en as que se haya registraco durante ese periodo académico, excepto en 1a o la< maigartumaquieaquismnindsmeanmetionts

v Seleccionar la razén de la solicitud, segun su caso:

O a) Por caso fortuito o fuerza mayor, debidamente documentadas

RAZON DE SOLICITUD e)
b) Cuando el estudiante haya obtenido un promedio general o nota igual o mayor a 6.0 puntos en una escala de 10 en todas las demas

asignaturas en las que se haya registrado durante ese periodo académico, excepto en la o |as asignaturas que requieran la tercera matricula.

v’ Seleccionar la Asistente/Analista de su Escuela para que atienda la
solicitud. A continuacién, se muestran los nombres y apellidos de las
personas entre las cuales debera seleccionar la que corresponda:

ASISTENTE DE LA ESCUELA: ( v |

Escuela Asistente

Escuela de Ciencias Bioldgicas e Ingenieria | Alarcén Félix Karla Estefania

Escuela de Ciencias de la Tierra, Energia y
Ambiente

Escuela de Ciencias Fisicas y
Nanotecnologia

Escuela de Ciencias Matematicas vy
Computacionales

Torres Montalvan Tatiana Beatriz

Cifuentes Tafur Evelyn Carolina

Medina Brito Daysy Margarita

Escuela de Ciencias Quimicas e Ingenieria | Sarabia Valle Carolina Fernanda

Escuela de Ciencias Agropecuarias y
Agroindustriales

No pertenece a ninguna de las Escuelas
(carrera de Educacion en Ciencias | Caragulla Guevara Geovany Mesias
Experimentales)

Escobar Landazuri Ana Maria

Conforme arazén seleccionada, se desplegaran los campos adicionales que
debe completar:

Solicitud de Tercera Matricula — Literal a)

Si la razén de su solicitud es por caso fortuito o fuerza mayor, completar los
siguientes campos:

E @
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SOLICITUD DE TERCERA MATRICULA

ASIGNATURAS QUE +v 3 x| CODIGO ASIGNATURA | NOMERE ASIGNATURA ‘

SOLICITA LA TERCERA

soLCTAL o }Siaigw:::::::::::m

)

RAZON SOLICITUD: [

JUSTIFICACION: [

DOCUMENTACION SOPORTE: I Seleccionar archive | Ningune archivo selec.]%x

SOLICITUD DE TERCERA I Ninguno archivo selec.] @
MATRICULA

v' Codigo asignatura: ingresar el cédigo de la asignatura para la que
requiere la tercera matricula. Este cdédigo lo puede visualizar en el
Moodle.

v Nombre asignatura: ingresar el nombre completo de la asignatura para
la que requiere la tercera matricula. En caso de ser una asignatura
electiva o de itinerario, uUnicamente completar con el nombre de
“Asignatura electiva” o “Asignatura de itinerario”.

Si requiere ingresar mas de una asignatura, realizar clic en la imagen de “+”
para crear una nueva fila:

|+ VX copiGoASIGNATURA NOMBRE ASIGNATURA

ar L 2

v' Razoén solicitud: seleccionar la categoria de su situacién fortuita o de
fuerza mayor:

RAZON SOLICITUD: |-

JUSTIFICACION: Calamidad doméstica
Embarazo | |
Enfermedad fisica
DOCUMENTACION SOPORTE: Enfermedad psicoldgica 4
Oiros
Situacion econdmica
L% sSOLICITUD DE TERCERA P PV S

Si no corresponde a ninguno de los descritos, seleccionar la opcion “otros” y
completar el campo que se desplegara:

RAZOM SOLICITUD: [Otros - oTRO:

= & ® 2 8 g 0 B
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v Justificacion: completar detalladamente la situacion fortuita o de fuerza
mayor que se encuentra atravesando. La descripcion debe ser clara y
completa, ya que a partir de esta justificacion se analizara la procedencia
o no de la solicitud.

v Documentacién soporte: cargar el documento en formato .pdf donde se
evidencie la situacién fortuita o de fuerza mayor. Para esto dar clic en la
opcion de “seleccionar archivo”, escoger el archivo respectivo y dar clic
en la fecha para arriba:

DOCUMENTACION SOPORTE: I Seleccionar archivo | SOLTERC...LA (11).pd{ @@x

Si el archivo se carg6 correctamente, aparecera al lado derecho, como se
muestra a continuacion:

- 2 Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.
DOCUMENTACION SOPORTE: ! | Ning @@ K 00csOPORTE paf

Si requiere adjuntar documentos adicionales, en la parte superior
seleccionar la opcion de “Administrar adjuntos” y se desplegara una nueva
ventana:

[ v 7~~~ —_—
Q % CJ L ¥ L: Reasignar 4 Prioridad: | Normal v | Actividad: Ingresar solicitud de tercera matricula

3

oz [Z} DoCcSOPORTE pdf

UNIVERSIDAD

YACHAY TERCERAS MATRICULAS
TECH
PROCEDIMIENTOS
TERCERAS MATRICULAS @
Opcion 1

Escoger la opcidn “Agregar un nuevo registro” y seleccionar los archivos que
corresponda finalmente se selecciona el botén para cargar el archivo:

ARCHIVOS ADJUNTOS

Pegar del portapapeles Click y Ctrl+V / Drag&Drop archivos

+ g NOMBRE DESCRIPCION TIPO TAMANO KB | FIRMAS
7
26 E DOCSOPORTE pdf application/pdf 30
‘@ @ | Seleccionar archivo |[Ningu_._ selec. |
yo
= & (<3 2 8 g i B
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Opciodn 2

Arrastrar los archivos que requieren cargarse en el tramite en la parte
marcada en amarillo (drag & drop):

ARCHIVOS ADJUNTOS
Pegar del portapapeles Click y Cirl+V / Drag&Drop archivos
+_+n NOMBRE DESCRIPCION TIPO TAMANO KB | FIRMAS
(%
'@ E DOCSOPORTE pdf application/pdf 30

Si los archivos se cargaron correctamente, se desplegara el siguiente

mensaje:

@ Archivos Adjuntos - Google Chrome = O X
& bpm.yachaytech.edu.ec/cobusbpm/GeneracionFormularios/administraradjuntos.htm

ARCHIVOS ADJUNTOS

‘ Pegar del portapapeles Click y Ctri+V / Drag&Drop ar
+-“ ‘ NOMBRE DESCRIPCION TIPO TAMANOKB | FIRMAS
%

' @ 3 DOCSOPORTE pdf application/pdf 30
4

%g m BLANCO.pdf application/pdf 179

v Solicitud de tercera matricula: Dar clic sobre la imagen de PDF para
que se genere la solicitud:

SOLICITUD DE TERCERA | Sin archiv...ccionados | @.
MATRICULA _ )

El archivo debera desplegarse al lado derecho, descargarse y verificar que
todos los campos del documento se encuentren correctos:

SOLICITUD DE TERCERA l 2

Ninguno archivo selec.
MATRICULA 9 (3)SOLTERCERAMATRICULA. pdf

IMPORTANTE: Si se identifica un error o se debe modificar un campo del
formulario en el BPM, obligatoriamente debe generar nuevamente la
solicitud, dando clic sobre la imagen de PDF. Descargar el documento y
verificar que el cambio se vea reflejado en el documento.

SOLICITUD DE TERCERA
MATRICULA

= & ® 2 8 g 0 B
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Enviar la solicitud dando clic en el boton “Enviar Documento™
Ql % @ 8 x: Reasignar b Pricridad: [Nurmalv| Actividad: Ingresar solicitud de tercera matricula

Tras lo cual aparecera el siguiente mensaje:

EL PROCESO HA SIDO INICIALIZADO EXITOSAMENTE, EL NUMEROQ DE TRAMITE ES:
UITEY-ACAD-5TM-2023-31

Solicitud de Tercera Matricula — Literal b)

Silarazén de su solicitud es por promedio general o notaigual 0 mayor a
6.0 puntos en una escala de 10 en todas las demas asignaturas en las
que se haya registrado durante ese periodo académico, excepto en la
o las asignaturas que requieran la tercera matricula., completar los
siguientes campos:

SOLICITUD DE TERCERA MATRICULA

o=/ X CODIGOASIGNATURA NOMBRE ASIGNATURA

Y | |

ASIGNATURAS QUE
SOLICITA LA TERCERA
MATRICULA: o

SOLICITUD DE TERCERA | Ninguno archivo selec.| @
MATRICULA

v’ Cédigo asignatura: ingresar el codigo de la asignatura para la que
requiere la tercera matricula. Este cddigo lo puede visualizar en el Moodle.
v Nombre asignatura: ingresar el nombre completo de la asignatura para
la que requiere la tercera matricula. En caso de ser una asignatura electiva
o de itinerario, unicamente completar con el nombre de “Asignatura electiva”
o “Asignatura de itinerario”.

Si requiere ingresar mas de una asignatura, realizar clic en la imagen de “+”
para crear una nueva fila:

|+ V32X coDIGoASIGNATURA NOMBRE ASIGNATURA

ar X |

v Solicitud de tercera matricula: Dar clic sobre la imagen de PDF para
que se genere la solicitud:

SOLICITUD DE TERCERA | Sin archiv...ccionados | @
MATRICULA

= & 2 ) g L B
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El archivo debera desplegarse al lado derecho, descargarse y verificar que
todos los campos del documento se encuentren correctos:

SOLICITUD DE TERCERA Ninguno archivo selec.
@ MATRICULA | g (@) SOLTERCERAMATRICULA. pat

IMPORTANTE: Si se identifica un error o se debe modificar un campo del
formulario en el BPM, obligatoriamente debe generar nuevamente la
solicitud, dando clic sobre la imagen de PDF. Descargar el documento y
verificar que el cambio se vea reflejado en el documento.

SOLICITUD OE TERCERA
MATRICULA

Enviar la solicitud dando clic en el botén “Enviar Documento”:

= v ~ —
a {% CJ RS x: Reasignar » Prioridad: |_Nurrnalv_| Actividad: Ingresar solicitud de tercera matricula

Tras lo cual aparecera el siguiente mensaje:

EL PROCESO HA SIDO INICIALIZADO EXITOSAMENTE, EL NUMERO DE TRAMITE ES:
UITEY-ACAD-5TM-2023-31

2. Devolucion de la Solicitud de Tercera Matricula

Su solicitud de tercera matricula puede ser devuelta por:

Asistente de la Escuela

Paso 1 En caso de que identifique errores en la solicitud o en la documentacion
soporte cargada, usted recibira un correo electrénico de la notificacion de
devolucion y un correo para que ejecute la actividad en el BPM, a su correo
personal y al institucional. En caso de que éstas no sean solventadas en
el plazo establecido para la actividad en el BPM, se finalizara el proceso.

bpm Notificacion de Devolucion de Solicitud de Tercera Matricula - YACHAYTECH - BPM Tramite: UITEY-ACAD-STM-_..

En el texto del correo se informara, las observaciones identificadas para que
realice los cambios en la solicitud:

= & ® 2 8 ¥ ] B
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Tramite: UITEY-ACAD-STM-2023-6 Fecha: lunes, 20 de marzo de 2023

Solicitante: REINOSO CALERO LIZETH Escuela: Escuela de Ciencias Matematicas y Camera: | Computacion
" | DANIELA " | Computacionales : P
Proceso: Proceso de Terceras Matriculas

Estimada/o Estudiante,

Por medio del presente se comunica que su solicitud de tercera matricula ha sido devuelta por la siguiente razén
"Error en el codigo de la asignatura™

Por favor ingresar en el sistema COBUS BPM v realizar los cambios respectivos.

En caso de requerir informacion adicional, acercarse a las oficinas de su Escuela

Este e-mail es autogenerado, por favor no contestar.

YACHAYTECH - BPM

Recuerda: En el caso de que la solicitud sea devuelta para realizar cambios
0 se requiera documentacion soporte adicional y estas no sean solventadas
en el plazo establecido para la actividad en el BPM, se finalizara el proceso
el cual sera notificado por correo electronico. En el caso de persistir la
necesidad de la solicitud, debera ingresar un nuevo tramite dentro de los
plazos establecidos.

YACHAYTECH - BPM

Tramite: Fecha:
Solicitante: Escuela: || Carrera: "
Proceso: Proceso de Terceras Matriculas

Estimada/o Estudiante,

Por medio del presente se comunica que su solicitud de tercera matricula ha sido rechazada debido a que no ha solventado Ias observaciones
comunicadas en el tiempo establecido. De persistir la necesidad del proceso de tercera matricula, por favor ingresar un nuevo tramite dentro de los
plazos establecidos.

De requerir mas informacion, por favor acercarse a las oficinas de su Escuela.
Este e-mail es autogenerado, por favor no contestar.

YACHAYTECH - BPM

Paso 2 Ingresar al sistema de gestion por procesos COBUS BPM con su usuario y
contrasefia uUnico y dar clic sobre el ID del tramite:
https://bpm.yachaytech.edu.ec/cobusbpm/

D DATOS PRIORIDADi RECIBIDO ENTREGA PROCESO ACTIVIDAD
: SOLICITANTE: REINOSO CALERO LIZETH DANIELA |
|UITEY-ACAD-STM- ESCUELA: Escuela de Ciencias Matematicas y N 1 120/03/2023 21/03/2023 Terceras Ingresar solicitud de tercera
12023-6 Computacionales onya 11:48:11 11:48:11 Matriculas matricula
! CARRERA: Computacién
= & & 2 8 g i B
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Paso 3 Modificar los campos que se requieran y volver a generar la solicitud:

NUMERO DE TRAMITE: UITEY-ACAD-STM-2025-242 FECHA CREACION: 08/12/2025 @
SOLICITANTE: ' CEDULA / PASAPORTE DEL b
SOLICITANTE:
CORREO ELECTRONICO CELULAR:
PERSONAL:

ESCUELAA LA QUE PERTENECE:  Escuela de Ciencias Fisicas y Nanotecnolo¢ v CARRERAGUECURSA: Fisica v

@® a) Por caso fortuito o fuerza mayor, debidamente documentadas
RAZON DE SOLICITUD
) b) Cuando el estudiante haya obtenido un promedio general o nota igual o mayor a 6.0 puntos en una escala de 10 en todas las demas
asignaturas en las que se haya registrado durante ese periodo académico, excepto en la o las asignaturas que requieran la tercera matricula.

ASISTENTE DE LA ESCUELA: v
Solicitud de Tercera Matricula
+ X copicoAasiGNATURA NOMBRE ASIGNATURA
ASIGNATURAS QUE i
SOLICITA LA TERCERA ALGEBRA LINEAL
MATRICULA:  § ** ECMC1001 .
z
RAZON SOLICITUD: Calamidad doméstica v
JUSTIFICACION: Brueba
Z
DOCUMENTACION SOPORTE: Seleccionar archivo | Sin archiv...ccionados @@xDocsoponTF__urrEY.A(:AD.STM.2025.241.pd1
T\ SOLICITUD DE TERCERA T Sin archiv...ccionados ¢T)SOLTERCERAMATRICULA_UITEY-
@ MATRICULA ACAD-STM-2025-242.pdf

IMPORTANTE: Obligatoriamente debe generar nuevamente la solicitud,
dando clic sobre la imagen de PDF. Descargar el documento y verificar que
el cambio se vea reflejado en el documento. Caso contrario, su tramite sera

devuelto.

Enviar la solicitud dando clic en el botén “Enviar Documento”:

[] -
H CJ & I: Reasignar P Pricridad: | Momal v Actividad: Ingresar solicitud de tercera matricula
83BWL o ( o

Direccion de Bienestar Universitario (Unicamente cuando la razén es por caso

fortuito o fuerza mayor)

Paso 1 Usted recibira un correo electronico de la notificacion de devoluciéon y un
correo para que ejecute la actividad en el BPM, a su correo personal y al
institucional:

bpm Notificacion de Devolucion de Solicitud de Tercera Matricula - YACHAYTECH - BPM Tramite: UITEY-ACAD-STM- ...

En el texto del correo se informard, las observaciones identificadas para
que adjunte los documentos requeridos, en caso de que éstas no sean
solventadas en el plazo establecido para la para la actividad en el BPM, se
finalizara el proceso.

= & i o 2 8 g I 3
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HAYTECH - BPM
Tramite: UITEY-ACAD-STM-2023-6 Fecha: lunes, 20 de marzo de 2023
o REINOSO CALERO LIZETH Escuela de Ciencias Matematicas y .
Solicitante: Escuela: Carrera: | Computacion
DANIELA Computacionales
Proceso: Proceso de Terceras Matriculas

Estimada/o Estudiante,

Por medio del presente se comunica que la solicitud de tercera matricula ha side devuelta por la siguiente razén:
"Adjuntar informe certificado médico”

Por favor ingresar en el sistema COBUS BPM y realizar los cambios requeridos

Este e-mail es autogenerado, por favor no contestar.

YACHAYTECH - BPM

Recuerda: En el caso de que la solicitud sea devuelta porque se requiera
documentacién soporte adicional y estas no sean solventadas en el plazo
establecido para la actividad en el BPM, se finalizara el proceso el cual sera
notificado por correo electrénico. En el caso de persistir la necesidad de la
tercera matricula, debera ingresar un nuevo tramite dentro de los plazos

YACHAYTECH - BPM

Tramite: Fecha:
Solicitante: Escuela: | carrera: |

Proceso: Proceso de Terceras Matriculas

Estimada/o Estudiante,

Por medio del presente se comunica que su solicitud de tercera matricula ha sido rechazada debido a que no ha solventado las observaciones
comunicadas en el tiempo establecido. De persistir la necesidad del proceso de tercera matricula, por favor ingresar un nuevo tramite dentro de los

plazos establecidos.
De requerir mas informacion, por favor acercarse a las oficinas de su Escuela.
Este e-mail es autogenerado, por favor no contestar.

YACHAYTECH - BPM

establecidos.

Paso 2 Ingresar al sistema de gestion por procesos COBUS BPM con su usuario y
contrasena unico y dar clic sobre el ID del tramite:

https://bpm.yachaytech.edu.ec/cobusbpm/

|
D DATOS iPRIORIDAD% RECIBIDO ENTREGA PROCESO ACTIVIDAD

SOLICITANTE: REINOSO CALERO LIZETH DANIELA

UITEY-ACAD-STM-2023- ESCUELA: Escuela de Ciencias Matematicas y 20/03/2023 22/03/2023 Terceras

6 Computacionales Notmial 12:07:14 12:07:14 Matriculas Realizar cambios
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Paso 3 Se desplegara el formulario que se llend previamente y en la parte final, el
campo habilitado para cargar el documento solicitado. Para esto dar clic en
la opcion de “seleccionar archivo”, escoger el archivo respectivo y dar clic

en la fecha para arriba:

DOCUMENTACION Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.
ADICIONAL REQUERIDA I 0 @ @x

Si el archivo se cargo correctamente, aparecera al lado derecho, como se
muestra a continuacion:

DOCUMENTACION Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.
ADICIONAL REGUERIDA | | Ning (®Q@) K 0ocADICIONAL paf

Enviar la actividad, dando clic en la siguiente imagen:

B % CJ' c x Reasignar > Prioridad Normal\{ Actividad: Realizar cambios

3. Notificacion de Aprobacion o Rechazo de la Solicitud de Tercera Matricula

Una vez finalizado el proceso, usted recibira la notificaciéon de aprobacién o rechazo
de la solicitud de tercera matricula al correo electrénico personal e institucional.

Se adjuntara a la respuesta el documento debidamente suscrito.

Recibidos x

Notificacion de Aprobacion de Solicitud de Tercera Matricula (Exems

bpm@yachaytech.edu.ec
para Ireinoso, mi, consucelp -

YACHAYTECH - BPM

Tramite: UITEY-ACAD-STM-2023-31 Fecha: domingo, 19 de marzo de 2023

@& 20:25 (hac

Solicitante: | LITA PORTILLA CONSUELO ELIZABETH || Escuela: | Escuela de Ciencias de la Tierra, Energia y Ambiente || Carrera: || Geologia

Proceso: Proceso de Retiros de Estudiantes de Carrera

Fstimadalo estudiante

Por medio del presente se comunica que la solicitud de tercera matricula ha sido aprobada.

Este e-mail es autogenerado, por favor no contestar.

YACHAYTECH - BPM

Un archivo adjunto- Analizado por Gmai
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Seguimiento de la Solicitud de T

Usted podra consultar el estado de su solicitud, como se muestra a continuacioén:

Paso 1 Seleccionar la opcion “Mis Tramites” y se visualiza los detalles del tramite.
Realizar clic en el ID del tramite:

: C°BLJSBPM YACHAY m

Mis Tramites

MIS TRAMITES

[ Yachay Tech & REINOSO CALERO LIZETH DANIELA Q@ ®

PROCESO: v/ EsmDo: Pendente | FECHACREACION DESDE: @ FECHA CREACION HASTA: ﬁ
[} LARID JZACION ESTADO ' PROCESO £s LMTEDE o
SOLICITANTE: REINOSO
UITEY-  [CALERO LIZETH DANIELA ” i LITAPORTILLACONSUELO ELIZABETH, o001
oS ESCURLAT Excils o Cinoas 20052023 114735 OIS penden S Cenrarcaricaiode NELAST T WIS b pesor
20236 ionales Sl Lo > LIZETH DANIELA oy
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CARRERA: Computacin
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Paso 2 Revisar el estado del tramite:

Se refleja el detalle de actividades del tramite, asi como el detalle del

funcionario que se encuentre a cargo de la actividad:

N. TRAMITE: UITEY-ACAD-STM-2023-6
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES: M Realzadas MlActuasles BNo Realizadas

CREADO POR: REINOSO CALERO LIZETH DANIELA PROCESO: Terceras Matriculas
FECHA INICIO: 200032023 11:47.35 FECHAFIN:
FECHA MAXIMA: _— EsTADO: Pendiente
NRPONAARR A AL RENCRO CALGHB T DANEL PN AR R
AcTvioan ENVIADO A MODIFICACIONES TRAMITADO POR FECHAINICIO = FECHAFIN  FECHAMAXIMAACTIVIDAD
Revisarsolcitud defercera |REINOSO CALERO LIZETH DANIELA S CALEROLIZETH Pyt 221032023 11:47:35
[ ngresarsolciud de erce@ 050 GALERO LIZETH DANIELA RENOSO CALEROLIZETH 201032023 20032025 100003 114811
[ eysar solicitud de tercera | geINGSO CALERO LIZETH DANIELA Ny CALEROLIZETH:  [203/2025 20032023 1221002023 12.05:49
LITA PORTILLA CONSUELO ELIZABETH, REA PENAFIEL JENNY ELIZABETH REINOSO CALEROLIZETH 20103/2023 201032023 é
Generar certificado de notas | INOSO CALERO LIZETH DANIELA DANIELA 120607 124312 e
[ Desionax responsable de LITA PORTILLA CONSUELO ELIZABETH, REA PENAFIEL JENNY ELIZABETH REINOSO CALEROLIZETH 20103/2023 20032023 |pp03003 120807
informe DGBU REINOSO CALERO LIZETH DANIELA DANIELA 12.06.07 12.06:31
[ e o ko eoso ooz EnosocAmROLET om0 ovamss moes
=) Realizar cambios REINOSO CALERO LIZETH DANIELA 2O 2210372023 12,0714
[=) Valar y suscrbir certicado de. LITA PORTILLA CONSUELO ELIZABE TH, REA PENAFIEL JENNY ELIZABETH REINOSO CALERO LIZETH  20003/2023 2000202 | 21052023 8:43:42
notas REINOSO CALERO LIZETH DANIELA DANIELA 124312 124325

La actividad que tenga vacios los campos de “tramitado por”, es la que se
encuentra en ejecucion.
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